平成○年○月○日
株式会社 ○○○○
常務取締役
○○　○○　様

　　　　　　　　　　　　　　　 ○○○○株式会社

常務取締役　○○　○○
拝啓　○○の候、益々ご清祥のこととお慶び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

昨日はご多忙の折、小宴にご参加賜りまして、誠に有難うございました。親にご高見を拝聴し大変興味深く、勉強になりました。

有意義な時間を過ごさせていただき、感謝いたしております。
末筆ながら、貴社のご発展と貴殿のご健勝ご活躍を心よりお祈り申し上げますとともに、略儀ながら書中を以って、御礼申し上げます。
敬具

