平成○年１２月吉日

株式会社○○○○
代表取締役社長

　　　　　　　　□□　□□　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ○○○○株式会社

取締役　△△　△△
拝啓　師走の候、ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

このたびは、結構なお品をご恵贈賜り、誠に有難うございました。

このようなお心遣いを頂戴し、たいへん恐縮いたしております。
本年も残すところ、わずか二十日ばかりとなりました。

いよいよ慌しい年の瀬となり、寒さ厳しき季節でございます。
時節柄、御身ご自愛下さいますよう、お願い致します。

今後一層の貴社のご発展と、皆様方のご健勝を祈念申し上げ、

略儀ながら書中を以って御礼申し上げます。
敬　具






